Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19) ravnateljica Muzeja Croata

insulanus Grada Preloga donosi:

PROCEDURU BLAGAINICKOG POSLOVANJA

L.
Procedurom o blagajnickom poslovanju ureduje se blagajnicko poslovanje Muzeja Croata
insulanus Grada Preloga (u daljnjem tekstu: Muzej), poslovne knjige i dokumentacija u
blagajnickom poslovanju, kontrola blagajni¢kog poslovanja, tretman manjka i viska u

blagajni, placanje gotovinom, kao i druga pitanja u svezi blagajnictkog poslovanja.

1.
U svim situacijama u kojima je to propisano i moguce, preporucuje se bezgotovinsko
placanje putem transakcijskog racuna Muzeja, dok se gotovinska placanja koriste samo u za
to uobicajenim situacijama, odnosno ukoliko se za tim ukaze posebna potreba, hitnost i

slicno.

.
Gotovina i ekvivalenti gotovine Muzeja ¢ine nov¢ana sredstva podignuta sa transakcijskog

racuna Muzeja u HRK.

V.
U Muzeju se vodi glavna blagajna te se sav promet gotovinskih novéanih sredstva evidentira

u glavnoj blagajni.

V.
U Muzeju se vodi dnevnik blagajnitkog poslovanja. Blagajnicki dnevnik s dokumentima o
isplati prije njegove predaje u raCunovodstvo mora biti potpisan od strane ravnatelja,

odnosno osoba ovlastena od strane ravnatelja.



VL.
Kontrolu blagajnickog poslovanja obavlja ravnatelj Muzeja, odnosno osoba koja je za to

ovlastena od strane ravnatelja (voditelj racunovodstva).

VIL
Za nastale viskove ili manjkove u blagajni odgovoran je ravnatelj, odnosno osoba koja je za
to ovlastena od strane ravnatelja za blagajni¢ke poslove. O utvrdenom visku ili manjku
odgovorna osoba sastavlja sluzbenu biljesku te ju prosljeduje u racunovodstvo na daljnje

postupanje.

VI,

Ova procedura stupa na snagu danom donosSenja i objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Muzej.

U Prelogu, 13.12.2019.
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